
2026 年 3 月 
 

登録スタッフのご案内 

 

湘南アクアタイムズでは、検定試験業務登録スタッフを募集しております。 

登録いただいた方には下記の検定業務をご案内いたします。ただし、ご応募多数の場合は、決定の方の

みの勤務となります旨、何卒ご了承下さい。 

 

■募集予定の検定試験 

・公益財団法人 日本漢字能力検定協会 主催「日本漢字能力検定（漢検）」 

年 3回  2026 年度 ①6月 21 日(日) ②10 月 18 日(日) ③2027 年 2 月 14 日(日) 

・その他検定試験 

 

■主な業務内容 ※事前にマニュアルをお送りいたします。 

・検定会場の準備（各種掲示物を張る・机いす移動・問題用紙配布・受検者案内 等） 

・受検者への検定説明（マニュアルに沿ってアナウンスする） 

・検定中の不正行為を巡回や注意などによって防止する 

・写真による人物照合、欠席者の記録 

・遅刻者、失格者、棄権者、急病人への対応 

・解答用紙の回収 

・会場の片付け  

・受検者の誘導、案内 

・責任者への報告と指示実行 等 

 

■業務に関する注意 

・担当業務（検定監督、誘導、案内のいずれか。選択不可）は検定当日ご案内します。 

・事前にマニュアルを熟読し、内容を理解したうえで勤務に臨んで下さい。 

・黒（またグレー）スーツ着用。男性はネクタイ着用。男性・女性ともに受検の妨げにならないよう、

音の出にくい靴を着用して下さい（華美でない運動靴可）。 

・Tシャツ、ジーンズ、サンダル履き、華美なヘアカラーやネイルなどは慎んで下さい。 

 

■検定会場 

弊社指定の大学、専門学校、公共施設 等 

・東京会場（世田谷区・目黒区・港区・品川区・大田区エリアいずれか） 

・川崎会場、横浜会場、相模原会場、藤沢会場、小田原会場 

 

■募集スケジュール 

①検定日 1ヶ月前までにメールにて募集します。 

②指定期日までに出欠の有無、希望会場を返信して下さい。 

③検定日 3週間前までに、採用の方には勤務会場を通知します。 

※不採用の方にもメールで通知します。 

④検定日の 1週間前までに検定業務に関する書類一式をご自宅へ郵送します。 
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■欠席、緊急連絡 

・勤務決定後にやむを得ず欠席する場合は、検定日の３日前までに弊社へメールまたは電話でご連絡下

さい。 

・前日、当日の遅刻や欠席は、会場責任者へ必ず電話して下さい。交通事情などで遅れる場合は、8：30

までに必ず責任者に連絡してください。無断遅刻は就業をお断りすることがあります。 

 

■登録内容の変更 

・連絡先の変更、登録を解除したい場合はメールにてご連絡下さい。 

 

■登録取消 

以下の項目に該当した場合は、登録取消させていただきます（通知はしません）。 

・検定当日、事前連絡がない無断欠席 

・指定期日までに、出欠の返信がないことが続いたとき 

・その他、業務上ふさわしくないと弊社が判断した場合 

 

■その他 

弊社で「登録スタッフ票（写真添付）」を受理した時点で、上記内容をご承諾いただいたものとします。 

  

 

 

□お問合せ 

湘南アクアタイムズ 検定事業部 

〒251-0052 

神奈川県藤沢市藤沢 1015-17 藤沢Ｆビル 3階 

                  TEL0466-53-7484 FAX0466-53-7486 

                    平日 10：00～16：00（土日祝休み） 

メール order@shonan-aquatimes.co.jp 

（ドメイン指定解除の設定をお願い申し上げます） 


